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GESTION DE LA PAIE

Acquérir les connaissances nécessaires pour maitriser la gestion de la paie et étre en mesure d'établir
les bulletins de paie.

Fondamental Présentiel A distance 3 jours

Prix : 1890 € HT

LES OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Acquérir les connaissances nécessaires pour maitriser la gestion de la paie et étre en mesure

d'établir les bulletins de paie

A QUI SSADRESSE CETTE FORMATION ?

Pour qui :
e Tout public
Prérequis :

e Aucun

PROGRAMME

Contenu (progression pédagogique) :
1. Identifier les différentes rubriques du bulletin de paie

e Conception, valeur juridiqgue, mentions obligatoires et interdites

¢ Mise en situation : reconstitution d'un bulletin de paie

2. Répertorier les différentes composantes de la rémunération

* Principe de mensualisation du salaire

Respect du SMIC et des minima conventionnels

Identification des principales primes et indemnités (Iégal vs conventionnel)
e Compréhension des avantages en nature et remboursements de frais

e Mise en situation : quiz interactif et calcul d'avantages en nature

3. Etablir un bulletin de paie et calculer les cotisations sociales obligatoires

¢ Tranches, bases et prorata de plafond des cotisations
e Cotisations Urssaf, chdmage, retraite complémentaire, prévoyance complémentaire
e Calcul du brut et du net & payer via le préléevement a la source

¢ Mise en situation : calcul de bases de cotisation et réalisation de bulletins de paie

4. Gérer les absences en paie
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¢ Calcul des retenues pour absence selon différentes méthodes
e Régles spécifiques aux congés payés (acquisition, fractionnement, indemnisation)
¢ Indemnisation pour maladie, accident de travail, maternité (IJSS, subrogation)

¢ Mise en situation : calcul de droits et indemnités de congés payés, calcul d'lJSS

5. Etablir un bulletin de paie de solde de tout compte

Lister et calculer les indemnités spécifiques a verser en cas de rupture

Connaitre le régime fiscal et social des indemnités

Fournir les documents liés au départ

¢ Mise en situation : réalisation de soldes de tout compte
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