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TELETRAVAIL ET COLLABORATION

L'objectif de cette formation est de vous aider a développer vos compétences en matiére de
collaboration et de travail en équipe, en utilisant des outils numériques pour faciliter l'inclusion, la
créativité collective, la gestion de projets et la circulation efficace de I'information.

Fondamental Présentiel A distance 2 jours

Prix : 1390 € HT

LES OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Aider a développer des compétences en matiére de collaboration et de travail en équipe

A QUI SSADRESSE CETTE FORMATION ?

Pour qui :
e Tout public
Prérequis :

e Aucun

PROGRAMME

Contenu (progression pédagogique) : 1. Encourager la collaboration au sein d'un groupe

e Construire un sentiment d'appartenance et de confiance.
e Favoriser les interactions et animer la dynamique de groupe

¢ Promouvoir la diversité et I'inclusion
2. Stimuler l'innovation collective

¢ Faciliter des séances de créativité, en ligne ou hors ligne, en utilisant des outils tels que le
brainstorming ou la carte mentale

e Faciliter la prise de décision en équipe
3. Travailler en équipe sur des projets communs

e Coordonner les taches et suivre les progres du groupe

e Collaborer sur des documents en ligne

4. Rendre les réunions plus productives, qu'elles soient en présentiel ou a distance

e Encourager la participation active de tous les participants en utilisant des sondages et des
méthodes de brainstorming

e Ajouter une touche d'humour avec des applications ludiques pour créer un environnement de
travalil plus agréable

¢ Faciliter la synthése des idées émises lors de la réunion
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5. Optimiser la circulation de l'information

¢ Organiser une veille collaborative pour trouver et partager des contenus pertinents
¢ Choisir le canal de communication le plus adapté pour transmettre l'information en fonction de

son objectif
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